
 

 

Checkliste für die Vorbereitung und Durchführung von schulischen Veranstaltungen  
 
Die Checkliste ist unverbindlich. Sie soll Ihnen die Vorbereitung und Durchführung von schulischen Veranstaltungen unter den Gesichtspunkten des 
Infektionsschutzes erleichtern und kann eine Planungsgrundlage für Zeugnisübergaben, Schuleinführungen und dringend erforderliche Elternabende 
sein. 
Um sensible Stellen in der Veranstaltungsplanung besser zu identifizieren, wurden die einzelnen Kriterien mit Punkten gewichtet. Der Zahlenwert 1 
entspricht einem eher geringen Risiko, der Zahlenwert 2 einem mittleren Risiko und der Zahlenwert 3 einem erhöhten Risiko. 
 
Wenn Sie eine Risikobewertung der von Ihnen geplanten Veranstaltung vornehmen, ist bei Berücksichtigung aller Kriterien  

 bis zu einem Punktwert von 13 Punkten von einem geringen Risiko und  

 bis zu einem Punktwert von 18 Punkten von einem mittleren Risiko auszugehen.  
Sollte der Punktwert über 18 liegen, ist von einem erhöhten Risiko auszugehen.  
 
 

1. Rahmenbedingungen der Veranstaltung  Bewertungskriterien  Zahlenwert 
Risikobewer-
tung  

Zahlenwert zur Ri-
sikobewertung der 
geplanten Veran-
staltung  

1.1 An welchem Ort findet die Veranstaltung statt?  ausreichend großer Raum mit unzu-
reichender Belüftungsmöglichkeit   

3  

ausreicheng großer Raum mit guter Be-
lüftungsmöglichkeit  

2  

Freiluft  
 

1  

    

1.2  Wie lange dauert die Veranstaltung? mehr als 2 Stunden 
 

3  

15 Minuten bis 2 Stunden 
 

2  

weniger als 15 Minuten  
 

1 
 

 
 

  



 

 

 Bewertungskriterien  Zahlenwert 
Risikobewer-
tung 

Zahlenwert zur Ri-
sikobewertung der 
geplanten Veran-
staltung 

1.3 Wie hoch ist die Teilnehmerzahl? 31 bis 50 Personen  
 

2  

bis 30 Personen  
 

1  

    

1. 4 Erfolgt zum Zweck der Nachverfolgung mögli-
cher Infektionsketten eine namentliche Anmeldung 
der Teilnehmer? 

nein 
 

3  

ja 
 
 

1  

    

1.5 Wie hoch ist der Anteil besonders gefährdeter 
Personen (Personen mit einem Lebensalter über 60 
Jahren und/oder chronischen Erkrankungen)? 

über 10% 
 

3  

bis 10 % oder nicht bekannt  
 

2  

unter 1% 
 

1  

    

1.6 Sind unter den Teilnehmern Personen aus be-
sonders von der SARS-CoV-2-Pandemie betroffenen 
Gebieten, z. B. Landkreisen oder Städten mit einem 
Ausbruchsgeschehen von mehr als 35   Neuinfektio-
nen in den letzten 7 Tagen? 
 
 
 
 

ja 
 
 

3  

unbekannt  
 
 

2  

nein 
 

1  

  



 

 

2. Bewertung präventiver Maßnahmen und der 
Umsetzung von Hygieneregeln  

Bewertungskriterien Zahlenwert 
Risikobewer-
tung 

Zahlenwert zur Ri-
sikobewertung der 
geplanten Veran-
staltung 

2.1 Erfolgt in der Einladung ein Hinweis an alle Teil-
nehmer, der Veranstaltung fernzubleiben, wenn sie 
Kontakt zu bestätigten Fällen bzw. Verdachtsfällen 
hatten oder sich krank fühlen? 

nein 3  

ja 
 

1  

    

2.2 Werden während des Einlasses und der Veran-
staltungen Maßnahmen zur Verhinderung von War-
teschlangen und höheren Personendichten umge-
setzt, z. B. durch einen gestaffelten Einlass und die 
Kennzeichnung von Laufwegen im Gebäude? Wird, 
sofern die Abstandregeln nicht sicher eingehalten 
werden können, auf das Tragen einer Mund-Nasen-
Bedeckung hingewirkt?  

nein  
 
 

3  

ja 1  

    

2.3 Erfolgt am Veranstaltungsort der Aushang der 
geltenden Hygieneregeln in einer für alle Teilnehmer 
verständlichen Form?  

nein  
 

3  

ja 
 

1  

    

2.4 Bestehen für alle Teilnehmer unmittelbar nach 
dem Betreten des Veranstaltungsortes und während 
der Veranstaltung ausreichende Möglichkeiten der 
Handhygiene (Wasser, Seife, Einmalhandtücher, 
Desinfektionsmittel)? 

nein 
 

3  

ja 1  

    

2.5 Erfolgt während der Veranstaltung eine nament-
liche festgelegte Sitzordnung und zu Zwecken der 
Nachverfolgung möglicher Infektionsketten eine Do-
kumentation dieser Sitzordnung? 
 

nein  
 
 

3  

ja 
 

1  



 

 

3. Bewertung der Maßnahmen bei Auftreten von 
SARS-CoV-2  Symptomen während der Ver-
anstaltung 

Bewertungskriterien Zahlenwert 
Risikobewer-
tung 

Zahlenwert zur Ri-
sikobewertung der 
geplanten Veran-
staltung 

3.1 Ist eine Isolation möglicherweise erkrankter Per-
sonen vor Ort möglich? 

nein  
 

3  

ja 
 

1  

    

3.2 Stehen im Isolierbereich notwendige Hilfsmittel 
zur Verfügung (Einmalhandschuhe, Schutzmas-
ken)? 

nein  3  

 ja 1  

 
 


